Zatacznik do zarzadzenia nr 305/2011
Wojewody Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 25 sierpnia 2011 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

WOJEWODZKIEGO URZ EDU OCHRONY ZABYTKOW
W TORUNIU

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

§1

1. Regulamin organizacyjny Wojewddzkiego tttm Ochrony Zabytkbw w Toruniu, zwany
dalej “regulaminem”, okrga organizagj wewretrzng, w tym szczegotowy zakres dziatania
oraz tryb pracy tego Uedu.
2. W odebnym trybie ustala si

1) regulamin pracy;

2) regulamin zaktadowego fundusgwiadcze socjalnych;

3) szczegbtowe zakresy czyrniod pracownikdw, w tym niezgine upowanienia do

prowadzenia spraw w imieniu wojewodzkiego konseonazabytkow.

§2

llekro¢ w Regulaminie mowi gibez blizszego okréenia:

1) o Urzdzie — naley przez to rozumie Wojewodzki Urad Ochrony Zabytkéw w To-
runiu;

2) o Wojewddzkim Konserwatorze Zabytkow — rgleprzez to rozumie Kujawsko-
Pomorskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkowosuniu;

3) o0 Zastpcy Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow — aglerzez to rozumie Za-
stepce Kujawsko-Pomorskiego Wojewoddzkiego KonserwatorbyZliedw w Toruniu;

4) o Delegaturze — natg przez to rozumie Delegatug Wojewddzkiego Urgdu Ochro-
ny Zabytkow w Bydgoszczy i we Wioctawku;

5) o Kierowniku Delegatury — natg przez to rozumie Kierownikow Delegatur Woje-
wodzkiego Urzdu Ochrony Zabytkéw w Bydgoszczy i Wioctawku.

§3

Wojewddzki Urad Ochrony Zabytkbw w Toruniu, zwany dalej gdem, dziata na podsta-
wie:
1) ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkdpiece nad zabytkami (Dz. U.
Nr 162, poz. 1568, z ga. zm.);
2) rozporzdzenia Ministra Kultury z dnia 9 kwietnia 2004 r.sprawie organizacji wo-
jewodzkich urgdéw ochrony zabytkow (Dz.U. Nr 75, poz. 706);
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3) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodziemguistracji radowej w wojewddz-
twie (Dz. U. nr 31, poz. 206, z pd. zm.);

4) Statutu Wojewodzkiemu Ugdowi Ochrony Zabytkow w Toruniu;

5) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pabiich (Dz. U. Nr 157, poz. 1240,
z p&n. zm.);

6) niniejszego Regulaminu.

§4

Niniejszy Regulamin stanowi ¢ Regulaminu Kujawsko-Pomorskiego gdu Wojewodz-
kiego w Bydgoszczy.
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§5

. Ochror zabytkéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim sprasvuj imieniu Wojewody

Wojewodzki Konserwator Zabytkow.

. Wojewoddzki Konserwator Zabytkow wykonuje w imienWojewody Kujawsko-

Pomorskiego zadania i kompetencje élkaee w ustawie o ochronie zabytkow i opiece nad
zabytkami oraz przepisach etdnych.

§6

. Terenem dziatania Ugdu jest obszar wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego.
. Siedzila Urzgdu jest miasto Toru

§7

. Urzad jest pastwowg jednostlg budzetowns.
. Urzad jest dysponentesrodkow budetowych trzeciego stopnia.
. Decyzje rodace skutki finansowe dla Ugdu podpisuje Wojewddzki Konserwator Zabyt-

kow i Gtowny Ksegowy Urzdu lub Zasipca Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow i
Gtowny Ksigowy Urzdu.

. Majtek Urzdu stanowi wtasni& Skarbu Pastwa, ktorego reprezentantem w granicach

obowigzujagcego prawa jest Wojewddzki Konserwator Zabytkow.

ROZDZIAL 2
Organizacja Urzedu

§8

. Caloksztaltem dziataldoi Urzedu kieruje Wojewddzki Konserwator Zabytkéw przy po-

mocy Zas§pcy.

. Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw powotuje dwotuje Wojewoda Kujawsko-

Pomorski na wniosek Generalnego Konserwatora Zalytkb za jego zgad

. Zastpce Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw powotuje i adwye Wojewoda Ku-

jawsko-Pomorski na wniosek Wojewddzkiego Konsernaiabytkow.

. Podziat zada pomidzy Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkéw i jego 2psi ustala

Wojewodzki Konserwator Zabytkow.

. Nadzor nad dziataldoig Urzedu sprawuje Wojewoda Kujawsko-Pomorski.
. Wojewoddzki Konserwator Zabytkéw wykonuje zadamiaakresu ochrony zabytkow w

ramach upowanien ustawowych wynikajcych z obowdzujgcych przepisow.

. Polityke kadrowg w Urzedzie prowadzi Wojewodzki Konserwator Zabytkow.
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§9

1. W skiad Wojewddzkiego Ugdu Ochrony Zabytkéw w Toruniu wchoginastpujace wy-

w N
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dziaty oraz wielo- lub jednoosobowe stanowiska gaamywania zada
1) Woydziat Zabytkéw Nieruchomych, w sktad ktérego wdkpnastpujace wielo- i jed-
noosobowe stanowiska:
a) stanowisko ds. ochrony zabytkéw nieruchomych,
b) stanowisko ds. planowania przestrzennego
c) stanowisko ds. ochrony zabytkowych zatozieleni;
2) Woydziat Rejestru Zabytkow i Dokumentacji Zabytkow sktad ktérego wchodzna-
stepujace wielo- i jednoosobowe stanowiska:
a) stanowisko ds. rejestru zabytkow i dokumentzadpytkow,
b) stanowisko ds. ewidencji i dokumentacji zabytkow
c) stanowisko ds. rejestru zabytkdéw archeologichnyc
3) Wydziat Budzetu i Finansow, w skiad ktérego wchadz
a) stanowisko ds. ksjowych,
b) stanowisko ds. finansowych i kadr,
c) stanowisko ds. administracyjnych,
d) stanowisko kierowcy,
e) stanowisko robotnika gospodarczego,
f) stanowisko sprtaczki;
4) samodzielne stanowiska pracy:
a) stanowisko ds. planowania prac konserwatorskich,
b) stanowisko ds. ochrony zabytkdéw ruchomych,
c) stanowisko ds. ochrony zabytkoéw archeologicznych,
d) stanowisko ds. prawnych,
e) stanowisko ds. BHP,
f) stanowisko ds. ochrony zabytkow na wypadek kknflzbrojnego i sytuacji kry-
zysowych,
g) stanowisko ds. informatyki i popularyzacji zabyi,
h) stanowisko ds. finansowych (w Delegaturach),
i) stanowisko ds. rejestru zabytkdw i dokumentaajpytkow (w Delegaturach).

. Wydziatami okrélonymi w ust.1 pkt 1 i 2 kiergjKierownicy Wydziatow.
. Gtowny Ksegowy kieruje Wydzialem ok&onym w ust.1 pkt 3 oraz koordynuje peac

stanowisk obstugi finansowej w Delegaturach.

. Koordynaa} zada okreslonych w ust. 1 pkt 4 a sprawuje wyznaczony pragkwn
. Glowny Ksggowy, Kierownik Wydziatu Rejestru Zabytkow i Dokuntacji Zabytkow

oraz stanowiska okfmne w ust. 1 pkt 4 a, d, e, f, g podleghpzpdrednio Wojewodz-
kiemu Konserwatorowi Zabytkéw.

. Nadzor nad stanowiskami oki@nymi w ust. 1 pkt 1 dla obszaru Torunia i Grudizia —

miast na prawach powiatow oraz powiatéw: brodnig&iechetmhskiego, golubsko-
dobrzyhskiego, grudzdzkiego, toraskiego i wabrzeskiego oraz nadzor nad stanowiskiem
okreslonym w ust. 1 pkt 4 b, ¢ sprawuje Zgsta Wojewodzkiego Konserwatora Zabyt-
kow.

§10

. W skiad Urzdu wchodz delegatury z siedzippw Bydgoszczy i Wioctawku, ktérymi kie-

rujg Kierownicy Delegatur.

. Zaseg terytorialny Delegatur obejmuje ngstijagce powiaty:

1) Delegatura w Bydgoszczy realizuje zadania na tengawiatow:
a)Bydgoszcz — miasto na prawach powiatu,
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b)powiaty: bydgoski, inowroctawski, mogileki, nakielski, gpoleaski,
swiecki, tucholskizninski;
2) Delegatura we Wioctawku realizuje zadania na tergowiatow
a)Wioctawek — miasto na prawach powiatu,
b)powiaty: aleksandrowski, lipnowski, radziejowskipmski, wtoctawski.

3. Kierownik Delegatury, z upovaienia Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow, na-tere
nie swojego dziatania prowadzi kontrole i sprawytywm w szczegdlnizi wydaje decyzje
administracyjne. Kierownik Delegatury odpowiada majatek Urzdu powierzony w
uzytkowanie Delegatury.

. Kierownika Delegatury zatrudnia i zwalnia Wojelz&i Konserwator Zabytkow.

. Kierownik Delegatury podlega beZpednio Wojewodzkiemu Konserwatorowi Zabytkow.

. Pracownikéw Delegatur zatrudnia, awansuje i m@alWojewodzki Konserwator Zabyt-
kow z wiasnej inicjatywy, po zaginicciu opinii Kierownika Delegatury lub na wniosek
Kierownika Delegatury.

. Pracownicy Delegatur podlegdgezpdrednio wigciwemu Kierownikowi Delegatury.

. Stanowiska wchodeze w sklad Wydziatébw podlegajpezpdrednio Kierownikowi Wy-
dziatu.

9. Akta osobowe Kierownika i pracownikow Delegatprpwadzi Wojewodzki Konserwator

Zabytkow.

o o1 b
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§11

Struktura Delegatury oraz zakres realizowanych zad@owiada strukturze Wojewddzkiego
Urzedu Ochrony Zabytkow w Toruniu z wadzeniem Wydziatlu Buktu i Finansow, Wy-
dzialu Rejestru Zabytkow i Dokumentacji Zabytkovanrstanowisk opisanych w 8§ 9 ust. 1
pkt 4 a, d, e, f, g. Szczegbtgwrganizacj Delegatury oraz zakres poszczegolnych stanowisk
pracy okréla Kierownik Delegatury w uzgodnieniu z WojewddzkiKonserwatorem Zabyt-
kow.

ROZDZIAL 3
Zakres dziatania Urzedu

§12

Do podstawowych zada/Nojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw ngle

1) realizacja zadawynikajgcych z krajowego programu ochrony zabytkow i opiekd
zabytkami;

2) sporadzanie, w ramach przyznanyshodkéw budetowych, planéw finansowania
ochrony zabytkow i opieki nad zabytkami;

3) prowadzenie rejestru zabytkow i wojewddzkiej ewitjemabytkOw oraz prowadzenie
dokumentacji w tym zakresie;

4) wydawanie, zgodnie z wdaiwoscia, decyzji, postanowiei zaswiadczeé w sprawach
okreslonych w ustawie oraz przepisach galych;

5) sprawowanie nadzoru nad prawidtaiem prowadzonych badakonserwatorskich, ar-
chitektonicznych, prac konserwatorskich, restaus&ioh, robot budowlanych i in-
nych dziata przy zabytkach oraz ba@larcheologicznych;

6) organizowanie i prowadzenie kontroli w zakresieroaly zabytkow i opieki nad za-
bytkami;

7) opracowywanie wojewodzkich plandéw ochrony zabytkéa wypadek konfliktu
zbrojnego i sytuacji kryzysowych oraz koordynacmathh przy realizacji tych pla-
now;
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8) upowszechnianie wiedzy o zabytkach;

9) wspotpraca z innymi organami administracji publiegw sprawach ochrony zabyt-
kow;

10)rozpatrywanie skarg i wnioskow.

§13

1. Do podstawowych zadaZastpcy Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow rgte

1) nadzorowanie w uzgodnieniu z Wojewodzkim Konserneto Zabytkow spraw z za-
kresu:

a) organizacji i koordynacji zadazeczowych i finansowych dotygzych ochrony i
konserwacji zabytkow nieruchomych, ruchomych i aatbgicznych,

b) opracowywania wytycznych, opiniowania i uzgadniaplianéw zagospodarowa-
nia przestrzennego gmin oraz uzgadniania decyzjmnkach zabudowy i zago-
spodarowania terenu na obszaracktybh ochron konserwatorsk

c) dokumentacji, rejestru zabytkdw, ewidencji zabytkiopromocji ochrony zabyt-
kow,

d) przestrzegania dyscypliny i padku pracy przez pracownikow Wojewodzkiego
Urzedu Ochrony Zabytkéw w Toruniu;

2) przygotowanie i nadzér nad kontrolami wesmranymi w Wojewddzkim Urzdzie
Ochrony Zabytkow w Toruniu zagdzonymi przez WojewoOdzkiego Konserwatora
Zabytkow;

3) przygotowanie i nadzér nad kontrolami przekazankompetencji do samogddw i
innych jednostek zagdzonymi przez Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow;

4) ocena pracy pracownikéw Wojewddzkiego tttu Ochrony Zabytkdw w Toruniu
podlegtych Zasipcy Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow;

5) koordynacja i nadzor merytoryczny nad prawidtowyrgodnym z prawem zatatwia-
niem spraw przez pracownikéw podlegtych mu kork@eganizacyjnych zgodnie z
8 9 ust. 6 Regulaminu;

6) wydawanie decyzji administracyjnych, postanawieawiadczeé — za wyptkiem de-
cyzji o wpisie do rejestru zabytkdw — zgodnie ziatbnym mu przez Wojewodzkiego
Konserwatora Zabytkéw upowaieniem;

7) przedktadanie Wojewoédzkiemu Konserwatorowi Zabytkpmjektow dotyczcych
usprawnienia pracy ugdu;

8) wykonywanie innych zadazleconych przez Wojewoddzkiego Konserwatora Zabyt-
kow.

2. Zastpca Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow przejma@ania i kompetencje Wo-

jewodzkiego Konserwatora Zabytkow w przypadku, @yin mowa w 8 27 ust. 2.

§14

Podstawowymi zadaniami Kierownikow Delegatgr s

1) wykonywanie zad@awynikajacych z ustawy o ochronie zabytkdw i opiece nad tzaby
kami oraz realizacja uzgodnionej z Wojewddzkim Kemsatorem Zabytkdw polityki
ochrony zabytkOw na obszarze grupy powiatow;

2) koordynacja wykonywania zaflaoraz sprawowanie nadzoru merytorycznego i for-
malnego nad pradelegatury;

3) wydawanie, zgodnie z wdaiwoscig, decyzji, postanowiei zawiadczeé w sprawach
okreslonych w ustawie oraz przepisach gulrych, z wyhczeniem spraw dotygeych
prowadzenia rejestru zabytkéw, zgodnie z udzielomymez Wojewddzkiego Kon-
serwatora ZabytkOw upovmieniem;

4) wystepowanie z wnioskami do Wojewodzkiego Konserwatoadykéw o wpisanie
do rejestru zabytkow;
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5) przygotowywanie materiatéw i udziat w pggbwaniach w sprawie wpisu do rejestru

zabytkow;

6) sprawowanie nadzoru nad prawidtaieia prowadzonych badekonserwatorskich, ar-

chitektonicznych, prac konserwatorskich, restaus&ioh, robot budowlanych i in-
nych dziata przy zabytkach oraz ba@larcheologicznych na obszarze grupy powia-
tow;

7) organizowanie i prowadzenie kontroli w zakresieroaly zabytkéw i opieki nad za-

bytkami znajdujcych s¢ na obszarze dziatania Delegatury;

8) upowszechnianie wiedzy o zabytkach;
9) wspotpraca z innymi organami administracji publiegw sprawach ochrony zabyt-

kow;

10)opiniowanie wnioskéw dotygzych spraw osobowych pracownikéw Delegatury i

przedkfadanie ich Wojewddzkiemu Konserwatorowi Zkbw;

11)ustalanie zakreséw czynied pracownikow Delegatury;
12)wspétudziat przy zatatwianiu skarg i wnioskow.

§15

Do zada Wydziatlu Zabytkéw Nieruchomych nalew szczegdlngci:
1) prowadzenie pogpowar w sprawie prac konserwatorskich, restauratorskiobot

budowlanych oraz badaprzy obiektach zabytkowych, zespotach stapoyeh za-
bytki i obszarach obfych ochrom konserwatorsk - przygotowanie projektow posta-
nowien, decyzji i wytycznych i zalegekonserwatorskich;

2) prowadzenie pogpowal, przygotowanie opinii i uzgodniew sprawach okitonych

w ustawie o0 zagospodarowaniu przestrzennym i ustpvawo budowlane;

3) prowadzenie pogpowanr w sprawie nakazow konserwatorskich;
4) prowadzenie inspekcji obiektow, w ktorych prowadza@y prace konserwatorskie i

rewaloryzacyjne, w celu stwierdzenia zgofiridych prac z zatwierdzandokumen-
tacjg i wydanym pozwoleniem, spaidzenie protokotéw odbioru prac;

5) prowadzenie kontroli przestrzegania ustawy o oderaabytkow i opiece nad zabyt-

kami;

6) przygotowanie wnioskow do wdeiwych organow nadzoru budowlanego i ochrony

srodowiska oraz terenowych organéw administracjdawvej i samorgdowej doty-
czacych wszczcia pos¢powania administracyjnego;

7) prowadzenie pogpowar w sprawie ochrony zabytkowych zaéh zieleni.

§ 16

Do zada Wydziatu Rejestru Zabytkdw i Dokumentacji Zabytkéalezy w szczegolngi:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7

prowadzenie rejestru zabytkéw;

prowadzenie pogpowai administracyjnych w sprawie wpisu do rejestru zkbwy i
przygotowywanie projektéw decyzji w tej sprawie;

prowadzenie spraw zwaanych z ujawnianiem w kgjach wieczystych i katastrze
nieruchoméci informacji o wpisie do rejestru zabytkow;

przygotowywanie projektow Zeviadcze o wpisie do rejestru zabytkow;
przygotowywanie wnioskow dotygeych ogtoszenia w wojewddzkim dzienniku
urzedowym informacji o wpisie do rejestru zabytkow;

prowadzenie wojewddzkiej ewidencji zabytkdw we wppdcy z Narodowym Insty-
tutem Dziedzictwa oraz stanowiskami ds. ochronyytiaw nieruchomych, rucho-
mych i zabytkowych zal@n zieleni;

aktualizacja danych dotygzych rejestru zabytkdw i ewidencji na podstawieypoz
skanych informacji oraz przekazywanych przezseitae stanowiska pracy;
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8) sporadzanie wykazéw w zakresie rejestru zabytkéw orajewoédzkiej ewidenciji
zabytkow;

9) administrowanie bazdanych wojewddzkiej ewidencji zabytkow;

10) wstepna weryfikacja planéw oraz kontrola merytoryczoaliczeh zada dokumen-
tacyjnych;

11) prowadzenie archiwum i ud@ginianie dokumentacji z jego zasobéw;

12) prowadzenie spraw zezanych z realizagjinstrukcji kancelaryjnej i rzeczowego
wykazu akt.

§17

Do zada Wydziatu Budetu i Finanséw nailsy:

1) prowadzenie kggowasci Urzedu;

2) planowanie i sprawozdawcgofinansowa dotycgra dziatalnéci Urzedu;

3) prowadzenie spraw zazanych z planowaniem i realizagjofinansowa prac kon-
serwatorskich realizowanych gedkdéw wojewddzkich;

4) obstuga internetowego systemu betll pastwa TREZOR;

5) nadzorowanie terminowoi przyjetych przez Urzd zobowjzan | poprawndgci ich
rozliczen;

6) prowadzenie spraw dotygzych zlecé i uméw w zakresie dziataldoi Urzedu;

7) prowadzenie sekretariatu Wojewodzkiego Konserwafataytkow;

8) prowadzenie spraw kadrowych @du;

9) prowadzenie rejestru decyzji, porozumieupowanien dokonywanych przez Wo-
jewodzkiego Konserwatora Zabytkow;

10) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow oraz pehaieradzoru nad ich terminowym
zatatwieniem;

11) prowadzenie spraw administracyjnych;

12) prowadzenie Zaktadowego Fundusamiadczeé Socjalnych.

§18

Do zada Kierownikow Wydziatéw i Gtdwnego Kggowego nalgy:

1) odpowiedzialné¢ za catoksztatt pracy kierowanego Wydziatu;

2) organizowanie bigcej pracy Wydziatu;

3) nadzor nad wykonywaniem obaekow przez podlegtych pracownikéw;

4) udzielanie pracownikom porad i niezimej pomocy w realizacji zleconych im za-
dan;

5) sprawowanie kontroli wewttrznej w Wydziatach;

6) opracowywanie zakresOw czyrimboraz wnioskow i opinii sttbowych w sprawach
nagradzania i karania pracownikow;

7) nadzor w zakresie przestrzegania dyscypliny pradyyeziatach;

8) nadzor nad przestrzeganiem regulaminu i innych gisp& wewrtrznych przez
podlegtych pracownikow;

9) przedkiadanie Wojewodzkiemu Konserwatorowi Zabytkdev akceptaciji propono-
wanych nowych form i metod pracy.

§19

Do zada stanowiska ds. planowania prac konserwatorskitdzyra
1) prowadzenie spraw zeZzanych z planowaniem, realizagj rozliczeniem prac kon-
serwatorskich finansowanych g@dkow wojewodzkich lub centralnych;
2) wstepna weryfikacja planéw i kontrola merytoryczna rozén zada konserwator-
skich;
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3) przygotowanie, prowadzenie i nadzor gpstvania o udzielenie zamowienia publicz-
nego na prace i ustugi konserwatorskie — zgodmatwierdzonym planem konserwa-
torskim;

4) nadzoér nad pogbowaniem o udzielenie zamowienia publicznego reoptate roboty
i ustugi;

5) scalanie planu prac konserwatorskich, archeologmzn dokumentacyjnych zabyt-
kow;

6) informowanie uprawnionych organéw o udzielonychegrirzd dotacjach;

7) weryfikacja kosztorysow konserwatorskich wnioskodédw ubiegajcych s¢ o dota-
cje na prace konserwatorskie udzielane zzbtwdadministracji publicznej.

§20

Do zada stanowiska ds. zabytkow ruchomych ngle

1) kontrola stanu zachowania zabytkdw ruchomych;

2) przygotowanie pozwofena prowadzenie prac konserwatorskich przy zabtlaaz
kontrola zakreséw i sposobu prowadzenia prac;

3) kontrola merytoryczna i nadzorowanie prawidideiowydatkowanychsrodkéw w
ramach dofinansowiaze srodkow Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw;

4) przygotowanie podstawowej dokumentacji z lustra@widencjonowanie prac kon-
serwatorskich;

5) prowadzenie komisji odbioru prac konserwatorskicbfiansowywanych przez
Urzad,

6) wspotdziatanie z wikicielami i kolekcjonerami dobr kultury w zakresod ochrony;

7) przygotowanie dokumentéw (pozwolenia,swadczenia) zwjzanych z wywozem
dobr kultury za granici prowadzenie rejestru tych dokumentow.

§21

Do zada stanowiska ds. zabytkow archeologicznych hale

1) prowadzenie ewidencji i weryfikacji stanowisk arologicznych na terenie woje-
wodztwa,;

2) prowadzenie interwencji konserwatorskich bezpdnich oraz przez wydawanie okre-
slonych decyzji administracyjnych;

3) prowadzenie nadzoréw konserwatorskich nad wszelkadaniami archeologicznymi;

4) opiniowanie planéw zagospodarowania przestrzenndgkyumentacji projektowej i
wskaza lokalizacyjnych;

5) prowadzenie inspekcji terenowej stanowisk;

6) prowadzenie pogpowai administracyjnych;

7) przygotowanie pozwofena prowadzenie wszelkich badarcheologicznych;

8) wspotpraca z krajogvewidency nieruchomych zabytkdéw archeologicznych w Naro-
dowym Instytucie Dziedzictwa oraz instytucjami nawo-badawczymi i konserwa-
torskimi realizugcymi badania i prace z zakresu archeologii orazziadieln Tereno-
wym Narodowego Instytutu Dziedzictwa,;

9) gromadzenie dokumentacji prac badawczych i prowadzgrac zwjzanych z prze-
kazywaniem zabytkéw z wyeksplorowanych stanowisklioréw muzedw i instytu-
cji;

10)opracowanie rocznych i wieloletnich planoéw merytamyej i finansowej dziatalriai.
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§22

Do zada stanowiska ds. prawnych naje

1) przygotowywanie projektow wewtrznych aktow normatywnych i prowadzenie ich
rejestrow, kompletowanie aktéw prawnych oraz dokotagi dotycacej organizacii
i zarzdzania Urzdem;

2) wystepowanie przed organami administracyjnymi, organdocgania i gdami w
sprawach, w ktorych strgnw postpowaniu jest Wojewodzki Konserwator Zabyt-
kow;

3) interpretacja obowzujacych przepisow prawa,

4) sporadzanie opinii i udzielanie porad prawnych w zalkeesbsowania prawa w dzia-
talnosci Urzedu.

§23

Do zada stanowiska ds. informatyki i popularyzacji zabytkoalezy:
1) opracowanie planéw modernizacji bazy komputerowegtu;
2) wybor sprztu komputerowego i oprogramowania do zakupu napbir Urzdu;
3) opieka nad sprawroig funkcjonowania systemow informatycznych w tlizie;
4) prowadzenie i aktualizacja strony internetowejddrr,
5) administrowanie oprogramowaniem komputerowym;
6) obstuga baz danych i programow:
a) wprowadzanie i aktualizacja informacii,
b) przetwarzanie danych,
c) sporadzanie wydrukéw;
7) popularyzacja i promocja zagadfiechrony zabytkow;
8) prowadzenie sekretariatu Wojewodzkiej Rady Ochrdalyytkow.

§24

Do zada stanowiska ds. ochrony zabytkow na wypadek kotfl#brojnego i sytuacji kryzy-
sowych naley:

1) opracowywanie i uaktualnianie wojewodzkiego plaabezpieczenia zabytkow nieru-
chomych i ochrony zabytkéw ruchomych;

2) nadzorowanie wykonania tego planu przezseitaeli lub uzytkownikéw zabytkow;

3) nadzorowanie przygotowania planéw ukrycia,srodkowania i ewakuacji zabytkéw
ruchomych przez jednostki muzealne, bibliotekingnnstytucje, w ktérych posiada-
niu takie dobra pozostgj

4) przygotowywanie stosownych dokumentéw wynikgich z zada obronnych i ochro-

ny cywilne;.
§25

Do zada stanowiska ds. BHP naig
1) nadzorowanie i prowadzenie spraw z zaklezpieczéstwa i higieny pracy w Ukz
dzie:

a) organizowanie szkale prowadzenie instrukia ogoélnego,

b) zaopatrzenie pracownikéw dsodki ochrony indywidualnej,

c) informowanie Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkovwagraeniach i podej-
mowanie dziata w celu ich usurkia,

d) sporadzanie protokotow powypadkowych,

e) prowadzenie rejestru wypadkow przy pracy,

f) zgtaszanie konieczioi przeprowadzenia ekspertyz i badaodowiskowych na
stanowiskach pracy;
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2) prowadzenie spraw bezpiegg®va przeciwpgarowego w budynkach Ugdu:
a) wnioskowanie o zabezpieczenie budynkoweduzw urzdzenia przeciwpaaro-
we oraz dba o ich wéaiwe oznakowanie,
b) dbanie o terminowe przeprowadzanie okresowyezbghdow i wymiare gasnic i
innego spregtu przeciwpaarowego.

§ 26

Ustala s¢ nastpujace symbole dla poszczegdlnych komérek organizacyimyrzdu:
1) Wojewddzki Konserwator Zabytkéw — WUOZ.T.WKZ,
2) Wojewddzki Urad Ochrony Zabytkow w Toruniu — WUOZ.T,
3) Delegatura w Bydgoszczy — WUOZ.DB;
4) Delegatura we Wioctawku — WUOZ.DW,
5) Wydziat Zabytkéw Nieruchomych — WZN;
6) Wydziat Rejestru Zabytkéw i Dokumentacji ZabytkbOWVRD;
7) Wydziat Budzetu i Finansow — WBF,;
8) stanowisko ds. planowania przestrzennego — WZN.PP;
9) stanowisko ds. ochrony zabytkowych zado zieleni — WZN.ZZ;
10) stanowisko ds. ochrony zabytkow ruchomych — ZR;
11) stanowisko ds. ochrony zabytkow archeologiczny@#i\R;
12) stanowisko ds. planowania prac konserwatorskicRk;P
13) stanowisko ds. rejestru zabytkéw i dokumentacjiyledow (w Delegaturach) — RDZ;
14) stanowisko ds. informatyki i popularyzacji zabytkéviPZ;
15) stanowisko ds. prawnych — RP;
16) stanowisko ds. ochrony zabytkow na wypadek konflibrojnego i sytuacji kryzy-
sowych — KZ;
17) stanowisko ds. BHP — BHP.

ROZDZIAL 4
Tryb dziatania Urzedu

§27

1. W czasie nieobecto Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw jego obazki petni Za-
stepca, z wysczeniem kompetencji okilmnych w 8§ 29.

2. W przypadku, gdy Wojewoddzki Konserwator Zabytkone mae peiné obowigzkdéw
stuzbowych lub nie jest powotany, Zapta wykonuje réwniezadania okrdone w 8§ 29.

3. W przypadku nieobecko Wojewddzkiego Konserwatora ZabytkOw i jego Zpsl,
obowigzki Wojewoddzkiego Konserwatora Zabytkow petni upemiany pracownik wy-
konujc czynndci okreslone w upowanieniu.

4. W przypadku nieobecia Kierownika Delegatury jego obogaki petni upowaniony
pracownik wykonujc czynndci okreslone w upowanieniu.

§ 28

Wojewddzki Konserwator Zabytkébw me w formie pisemnej upowai¢ pracownikow
Urzedu do zatatwienia spraw w jego imieniu w ustalonyakresie, w tym do wydawania
decyzji administracyjnych.
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8§29

Do wytgcznej kompetencji Wojewddzkiego Konserwatora Zabwytkaley:
1) wydawanie decyzji o wpisie do rejestru zabytkow evapdztwa kujawsko-
pomorskiego;
2) podpisywanie umow w sprawie finansowania lub dofswwvania zadaochrony za-
bytkbw w ramach posiadanyérodkéw budetowych
3) zatrudnianie, awansowanie i zwalnianie pracownikow.

§30

Przy realizacji zada o ktérych mowa w 88 12-25, Wojewodzki Konserwakabytkow
wspotdziata z wigciwymi organami administracji publicznej, organakaintroli, organami
scigania i wymiaru sprawiedlivigi oraz wyspecjalizowanymi jednostkami organizaggjn
w zakresie ochrony zabytkow.

ROZDZIAL 5
Postanowienia kaicowe

§31
1. Urzd wzywa nagtéwkowej pieegi z napisem:

Wojewddzki Urad Ochrony Zabytkow w Toruniu
ul. Lazienna 8, 87-100 Tofiu
tel. 056 655 47 51, 056 621 06 92
fax 056 655 46 84
NIP 956-16-21-709 REGON 005740463

2. Urzad wywa pieczci okragtej z godiem Pastwa | napisem:

Kujawsko-Pomorski Wojewodzki Konserwator Zabytkéw
w Toruniu

3. Wojewddzki Konserwator Zabytkoweywa piecatki:
Kujawsko-Pomorski Wojewodzki Konserwator Zabytkow
imig I nazwisko
4. Zastpca Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkdiywa piecatek:
Z-ca Kujawsko-Pomorskiego Wojewddzkiego Konseratcabytkdw
imie I nazwisko
Z up. Kujawsko-Pomorskiego Wojewddzkiego Konsennat@abytkow
imig I nazwisko
Z-ca K-P WKZ
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5. Delegatury siywaja piecztki nagtdbwkowej z napisem:

Wojewddzki Urad Ochrony Zabytkow w Toruniu
Delegatura w Bydgoszczy
85-102 Bydgoszcz, ul. Jezuicka 2
Tel./fax. 052 322 49 98, 052 322 4417
NIP 956-16-21-709, REGON 005740463

Wojewddzki Urad Ochrony Zabytkow w Toruniu
Delegatura we Wioctawku
ul. Legska 42, 87-800 Wioctawek
tel./fax 054 231 55 22, 054 231 55 23
NIP 956-16-21-709, REGON 005740463

6. Kierownik Delegatury zywa piecatki:

Kierownik Delegatury
imie I nazwisko

Z up. Kujawsko-Pomorskiego Wojewddzkiego Konsennat@abytkow
Kierownik Delegatury
imie I nazwisko

§32

Zasady i tryb wykonywania czynfém kancelaryjnych przez Usgd okrela rozporadzenie
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 spvawie instrukcji kancelaryjnej, jedno-
litych, rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji wrawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) orazrZddzenie nr 1/2011 Kujawsko-
Pomorskiego Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkownma dl lutego 2011 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitegeczowego wykazu akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i dziatania archiwum zaktadoweg Wojewodzkim Urzdzie Ochrony
Zabytkdw w Toruniu.

§33

Traci moc Regulamin Organizacyjny Wojewodzkiego d¢diz Ochrony Zabytkdw w Toruniu
zatwierdzony przez WojewodKujawsko-Pomorskiego zadzeniem Nr 73/2008 z dnia
7 kwietnia 2008 r.



